
 
 

 

WIR SUCHEN SIE! 

Die IFAA Hochschule i. Gr. sucht für den Standort in Ketsch ab sofort einen Mitarbeiter (m/w/d)  

für die Leitung des Studierenden-Service-Centers (SSC) in Teilzeit oder Vollzeit. 

Die IFAA Hochschule i. Gr. ist eine private, 
praxisorientierte Hochschule für angewandte 
Wissenschaften in Gründung. Sie befindet sich im 
staatlichen Anerkennungsverfahren durch das Land 
Baden-Württemberg. Ziel ist es, ein 
zukunftsbezogenes und anwendungsorientiertes 
akademisches Bildungsangebot für angehende 
Führungskräfte im wachsenden Fitness- und 
Gesundheitsmarkt zu schaffen. 
 
Aufgabengebiete:  
 Leitung und Weiterentwicklung des 

Studierenden-Service-Centers (SSC) 
 Durchführung und Koordination der Prozesse 

innerhalb des Student Life Cycle 
 Ansprechperson für Studieninteressierte, 

Studierende, Mitarbeitende und Dozierende 
 Zusammenarbeit mit den 

Studiengangsleitungen und der akademischen 
Leitung der Hochschule (Rektorat) 

 Verwaltungstätigkeiten und verschiedene 
Organisationsaufgaben im Rahmen des 
Studien-, Prüfungs- und Hochschulbetriebs 

 Zusammenarbeit mit dem 
Qualitätsmanagement im Rahmen von 
Lehrevaluationen und Akkreditierungen 

 Aufbau und Weiterentwicklung der 
Lernplattform sowie der Online- und 
Präsenzbibliothek auf dem IFAA Campus 

Wir bieten: 
 Abwechslungsreiches Aufgabenfeld in einer 

spannenden Wachstumsbranche 
 Flexibles Arbeiten am Standort Ketsch und im 

Homeoffice 
 Kostenfreie Teilnahme an vielen Weiter-

bildungen der IFAA (online, in Präsenz, hybrid) 
 Mitarbeiteraktionen/-rabatte und weitere 

Benefits 
 
Wir erwarten: 
 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung und/oder ein abgeschlossenes 
Studium mit mehrjähriger, idealerweise 
einschlägiger Berufserfahrung 

 Erfahrungen im Hochschulbereich und mit  
der Akkreditierung von Studienprogrammen 

 Fundierte Kenntnisse der rechtlichen 
Rahmenbedingungen von Hochschulen 

 Ausgeprägte Dienstleistungs- und 
Serviceorientierung in Bezug auf Lehre, 
Forschung und Organisation des 
Studienbetriebs  

 Fähigkeit zur kooperativen Zusammenarbeit mit 
Organen und Einrichtungen der Hochschule 

 Ausgeprägte Team- und 
Kommunikationsfähigkeit 

 Gute englische Sprachkenntnisse  

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Wenn Sie diese abwechslungsreiche und anspruchsvolle Aufgabe interessiert und Sie die erforderlichen 
Qualifikationen besitzen, senden Sie bitte Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
mit Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an: regina.leimbach@ifaa-
hochschule.de  
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